新竹縣國民中小學校外教學活動注意事項
壹、依據：

一、教育部94.3.14台國〈一〉字第0940032674號函辦理。

二、教育部94.3.11台國〈二〉字第0940028490號函辦理。
貳、目的：

1、 建立本縣校外參觀教學活動實施依據。

2、 提供中小學學生多元學習機會。

3、 提供學校結合社區、家長資源，建立學生鄉土意識、培養本土化情懷。

參、注意事項：

1、 校外教學出發前準備事項：
 (一)、選擇日期地點：
　　　　   1.活動日期與地點應考量學生體能、節令氣候、交通狀況、路程遠近、環境衛生、公共安全及教學資源等事項。
2.為配合領域教學需要，宜多安排參觀名勝古蹟、歷史文物、民俗技藝、自然生態、政經建設、資訊科技及社教文化機構等設施場所，以提高教學效果，避免以遊樂區為主要之活動內容。
3. 國小低年級部分：由社區為中心，進而了解鄉鎮地理、人文、史蹟等具有特色之景觀。國小中年級部分：由鄉鎮為中心，進而了解鄰近鄉鎮具有特色之鄉土文化、地理、人文、史蹟景觀或其他特色等。國小高年級部分：由鄉鎮為中心，進而了解全縣市具有特色之鄉土文化、特有地理、人文、史蹟景觀或其他特色等。國民中學部分：由縣市為中心，進而了解鄰近縣市或全國各地具有特色之鄉土文化、地理、人文、史蹟景觀或其他特色等。
4.學校應事先勘察教學活動地點、場所、路線、資源等。
　 　 (二)、擬定教學計畫：
1.教師應就校外教學活動擬訂實施計畫 (含緊急應變措施) ，並親自參與，必要時可邀請家長共同研訂，並向學校提出申請核備。
2.教學計畫中所列之工作分配，應按項目詳細安排負責人，並切實做好各項準備工作。
3.學生分組應事先安排妥善照護；照護人員可由學校加派相關人員或徵求家長擔任協助。
(三)、申請報備：
      1. 學校進行校外教學均需函文向縣府報備，若為班級性或臨時性時程短之校外活動，請學校視實際情形知會視導區督學。

2. 國民小學以一天為限，國民中學以二天為限。

3. 校外教學日數如超過上述天數規範，需先行報府核備。

(四)、進行協調連繫：
1.校外教學活動前，相關人員應召開工作協調會，討論活動細節，協調分工合作，務求對整體行程之瞭解與掌控。
　　　　2.活動內容如與特定學科相關，得邀請相關任課教師隨隊指導，如為學年性參觀活動，應由學校主任以上人員專任領隊，有效處理偶發事件，並應專人留守負責聯絡事宜。
3.國民小學舉行校外教學應事先通知家長，如有疾病、身體孱弱或其他原因經准假者，可免參加。
4.實施校外教學擬參觀之機關或場所，應事先連繫協調備妥公函，請求協助。
5.在交通工具部分，應確實依照教育部92.11.18「各級學校辦理校外教學活動租（使）用交通工具應行注意事項」擬定具體措施，落實辦理，如向合法汽車運輸業者洽租營業遊覽車，或向客運公司租用合法之公車，避免自行搭公車。
6.學校舉辦所有校外教學活動，應事先查詢參觀機構當地的醫療服務及求助管道 (如地址、電話) ，如舉辦縣外校外教學活動，原則上仍必須有護理人員隨行，倘若人數不足，可商請有護理知識、經驗、專長資格的家長或志工協助，並應備妥急救藥品。
(四)、實施行前教育：
1.講解教學目標、教學重點，並指導學習方法。
2.向學生宣布活動日程、實施地點、教學內容、人員編組、攜帶物品，並要求服從隨隊師長指揮，不得擅自離隊。
3.說明應注重團隊精神、遵守公共秩序、注意安全守則、禁止在危險地區活動或做危險的遊戲。
4.強調實施國民生活須知、力行環境保護、愛惜古蹟文物，並重視學校團體榮譽。
(五)、清點相關器材：
1.急救包請事前向健康中心聯繫準備，並於前一天發給各班，返校後交還。
　　        2.其他與教學相關器材 (如擴音器、對講機) 應事前備妥，並確認其功能。

二、校外教學活動當日應注意事項：
〈一〉、出發前：
1.活動當日隨隊教師應早到校準備，並完成學生清點與編組。
2.如有租用車輛，應於行前會同服務公司人員，依安全檢核表逐車檢查車       輛設備、安全設施、車齡、駕駛證件與精神狀況，並貼妥車次標示。
3.出發前應對學生做行前叮嚀，必要時可請校長給予精神講話與學習勉勵。
4.離校前應向校方報備實際參加師生、家長人數，並留下聯絡電話。
(二)活動中：
1.隨隊師長應注意特別指導學生有關坐車、路上行走之秩序與交通安全事項。
2.注意車輛車況，二部以上之車隊應集體行動，不得脫隊。
3.活動方式以集體行動為限，如有部分時間自由活動，應以小組為單位，劃定活動區域，嚴禁單獨行動或擅自離隊。
4.領隊、輔導教師及協助人員應隨時掌握活動狀況，遵守既定時間與行程。如臨時發生氣候變化、路況不良或其他事故，領隊應當機立斷妥善處理，以確保學童安全，並特別留意學生身心狀況，保持高度敏銳，有效處理危險或偶發事件。
5.領隊、教師應隨時指導學生保持良好生活規律，培養其互助合作精神及自治自律能力，並須密切注意每一學生身心狀況，對於不遵守規律之學生，尤應加強指導。
6.領隊、教師應隨時清點人數，出發前及每次集合前必須點名，並隨時注意學生健康狀況，發現有異狀時，應迅速處理。
(三)、活動後：
1.返校前，應確時清點師生及隨隊家長人數，並向總領隊回報，全員到齊後再行啟動返校，時間如有延遲，應先以電話向學校聯絡。
2.返校途中，如時間允許，教師可與學生將當日活動做簡單總結與檢討。
3.下車前，應指導學生清理垃圾，做好整潔生活教育，詳細檢查物品是否帶齊，並請隨隊協助師長或家長，再做最後總檢查。
4.返校後，應向學校回報，歸還相關借用器材，並指導學生回教室或放學方式。
三、校外教學活動結束後續事項：
(一)、活動結束後，教師應指導學生發表學習心得，活動中表現優良者，公開予以表揚，表現欠佳之行為，應酌予檢討輔導。
(二)、如為學年性或較多班級組群之活動，相關工作人員應針對活動做綜合檢討，以做為下次辦理校外教學之參考。
(三)、彙整教學報告或相關資料 (如活動設計、學習單、簡介．．) ，提報學校相關處室存查建檔，以提供其他師生參考使用。
(四)、經費收支依相關規定完成經費核銷程序。
肆、本事項經縣長核定後實施，修正時亦同。
